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行政许可案卷卷宗
（封  面）

年度（许可项目简称）第    号



	行政许可项目名称：
	                       

	设   定   依  据：
	                       

	法定实施机关：
	                       




         申请人名称：              
本机关受理时间：              
本机关决定时间：                      
行政许可决定书文号：                      


归档日期：   年  月  日

行政许可案卷目录
	序号
	许可申请及相关资料、许可文书
	页号
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	



行政许可申请书
                                  编号：

（行政许可法定实施机关）：
      我（单位）现向（行政许可法定实施机关）申请      
                      行政许可，并提交如下申请材料：





申请人承诺：以上提交材料真实合法有效。
请依法审查并予以批准。

                                     申请人签字（盖章）
　　年　　月　　日

行政许可申请人名称/姓名：                职务：
委托代理人姓名：            联系方式：
法定代表人/身份证号码：                               
工作单位：	                         电话：       
住址/地址：	                      邮编：       
电子邮箱：
行政许可申请材料补正告知书
编号：
（申请人名称）：
　　　　年　　月　　日，本机关收到你申请（行政许可事项名称）所送的有关材料后，依法进行了审查，发现你所送的材料不齐全（或不符合法定形式），具体存在问题及需补正的内容如下：
　　

（经办人视材料中的情况据实详细填写）

请你依照（法律、法规、规章名称）第     条第      项第     款的规定，将补正后的材料送本机关。
特此通知。


联系人：
联系电话：
监督电话：
（行政机关专用印章）
　　年　　月　　日

注：本告知书一式两份，申请人、受理机关各存一份。

	吉林省一窗受理集成服务平台系统

	业务受理回执单




	办件名称
	 



	业务部门
	 

	咨询电话
	 

	受理人
	  

	受理网点
	 

	申请人姓名
	  

	申请人手机号码
	  

	统一社会信用代码
	  
	法人名称
	


	单位地址
	


	邮政编码
	 

	单位联系电话
	 


	  



	材料名称
	











	申请人权利 
	










行政许可延期审批表
编号：
	申请人
	单位
	名  称
	
	法定代表人
（负责人）
	
	职务
	

	
	
	地  址
	
	电话
	

	
	公民
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	电话
	

	
	
	工作单位
	
	家庭住址
	

	申请时间
	

	申请事项
	

	延期理由依据
	


年  月  日

	承办人
意见
	
承办人（签字）：
年  月  日

	审核意见
	

年  月  日

	审批意见
	
               年  月 



行政许可延期通知书
编号：

（申请人名称）：
本机关于　　年　　月　　日受理你（单位）的（行政许可事项名称）申请，因　　　　　　　　　　原因，不能在      日内作出行政许可决定，根据《中华人民共和国行政许可法》第四十二条之规定，经本机关负责人批准，决定延长     日作出行政许可决定。
特此通知。


联系人：
联系电话：



                     （行政机关印章）
　　年　　月　　日

注：本通知书一式两份，申请人、受理机关各存一份。



行政许可决定审批表
编号：
	申请人
	单位
	名  称
	
	法定代表人
（负责人）
	
	职务
	

	
	
	地  址
	
	电话
	

	
	公民
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	电话
	

	
	
	工作单位
	
	家庭住址
	

	申请时间
	

	申请事项
	

	受理时间
	

	承
办
人
拟
办
意
见
	

                                        承办人（签字）:
年  月  日

	审
核
意
见
	

年  月  日

	审
批
意
见
	

年  月  日



关于准予XXX执业许可的批复
 
XXX：
    你们报送的关于申请XXX执业许可的材料收悉。根据《中华人民共和国注册会计师法》以及《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号）规定，经审查，现批复如下：
    一、准予XXX执行注册会计师法定业务，组织形式为XXX。
    二、XXX的股东/合伙人为XXX。
    三、XXX的首席合伙人(或者主任会计师)为XXX。
    四、XXX的经营场所为XXX。
    五、XXX的注册资本为人民币XXX（万元）。
    六、XXX的经营范围是：XXX。

    此复。
 
吉林省财政厅
                                      ___年___月___日





不予行政许可决定书
编号：

（申请人名称：）

经审查，你（单位）于　　年　　　月　　日向本行政机关提出（行政许可事项名称）的申请，不符合法定条件、标准，具体理由如下：


根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第二款、（专业法律、法规、规章名称）第　　条第　　款第　　项的规定，本行政机关决定不予你（单位）行政许可。
对本决定不服，可以自接到本决定之日起60日内，依法向（行政复议机关名称）申请行政复议，也可以在3个月内依法向（人民法院名称）提起行政诉讼。
（行政机关印章）
　　年　　月　　日

注：本决定书一式两份，申请人、决定机关各存一份。

关于准予XXX变更事项的备案函
 
 
XXX：
你所《关于XXX变更XXX的申请》已收悉。现复函如下：
你所XXX变更为XXX。报送的备案材料符合《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国注册会计师法》和财政部《会计师事务所审批和监督暂行办法》（财政部令[2017]第89号）的有关规定，准予变更。
特此复函。  









吉林省财政厅
                                    ___年___月___日





不予变更行政许可决定书
编号：

（申请人名称：）

经审查，你（单位）于　　年　　月　　日向本行政机关提出变更（行政许可事项名称）的申请，不符合法定条件、标准，具体理由如下：



本行政机关决定不予变更。
对本决定不服，可以自接到本决定之日起60日内，依法向（行政复议机关名称）申请行政复议，也可以在3个月内依法向（人民法院名称）提起行政诉讼。



（行政机关印章）
　　年　　月　　日

注：本决定书一式两份，申请人、决定机关各存一份。
准予延续行政许可决定书
编号：

（申请人名称：）

经审查，你（单位）于　　年　　月　　日向本行政机关提出延续（行政许可事项名称）的申请，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》第五十条、（专业法律、法规名称）第　　条第　　款第　　项的规定，本行政机关决定准予延续。





（行政机关印章）
　　年　　月　　日



注：本决定书一式两份，申请人、决定机关各存一份。


不予延续行政许可决定书
编号：

（申请人名称：）

经审查，你（单位）于　　年　　月　　日向本行政机关提出延续（行政许可事项名称）的申请，不符合法定条件、标准，具体理由如下：


根据《中华人民共和国行政许可法》第五十条、（专业法律、法规名称）第　　　　条第　　款第　　  项的规定，本行政机关决定不予延续。
对本决定不服，可以自接到本决定之日起60日内，依法向（行政复议机关名称）申请行政复议，也可以在3个月内依法向（人民法院名称）提起行政诉讼。


（行政机关印章）
　　年　　月　　日

注：本决定书一式两份，申请人、决定机关各存一份。

行政许可文书送达回证
编号：
	许可事项
	

	受送达人
	
	送达地点
	

	送达人
	
	送达日期
	

	送达文件名称
	送达文件文号

	
	

	
	

	
	

	送   达   方  式
	

	收件人签字或盖章
	

	代收人及代收原因
	

	备注：




29

